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Wim
Markering
Deze optie is verouderd en zie je niet in het menu. Indien er een nieuwe versie van dit document beschikbaar is, kun je die downloaden via Mijnclub.nu



INLEIDING 

Dit document is een handleiding voor het gebruik van de Teampagina’s van MijnClub.nu. De Teampagina’s 
geven teamleiders de mogelijkheid om alle informatie met betrekking tot hun team op één centrale plek 
te beheren. De mogelijkheden zijn: 

 het tonen van een teamfoto en aanvullende informatie 
 beheren van verzameltijd voor thuis- en uitwedstrijden 
 beheer van spelers  
 overzicht geplande competitiewedstrijden voor komende weken 
 stickervellen voor het wedstrijdformulier aan te maken  
 uitslagen invoeren of synchroniseren 
 plaatsen van wedstrijdverslagen en foto’s 
 stand in te voeren of te synchroniseren met Voetbal.nl. 
 team in één keer per email op de hoogte brengen van uw boodschap 

Daarnaast is de informatie in de teampagina’s de basis voor de teampagina’s welke in de website van uw 
voetbalclub geïntegreerd kunnen worden. 

De account 

Accounts voor de teampagina’s worden aangemaakt door de MijnClub.nu manager van uw club. Per team 
kunnen één of meerdere accounts worden aangemaakt, zodat meerdere teamleiders van dezelfde 
functionaliteiten gebruik kunnen maken. Voor het aanmaken van een account heeft de MijnClub.nu 
manager naam, team en een geldig e-mail adres nodig.  

Zodra de MijnClub.nu manager een account voor een teamleider heeft aangemaakt,  ontvangt deze 
daarvan een email. Daarin staan de rol die toegekend is, en de inloggegevens. Bij het aanmaken van het 
account maakt het systeem een uniek wachtwoord aan. Dit wachtwoord is later zelf te wijzigen. 

Inloggen 

Nadat u via de webmaster uw login 
gegevens (naam + wachtwoord) heeft 
ontvangen gaat u naar de volgende pagina: 
www.mijnclub.nu  Het login formulier wordt 
nu getoond. 

 

Nadat u bent ingelogd ziet u in het menu 
‘MIJN TEAM’ de link naar uw team, in dit 
geval het Nederlands Elftal. 

 

 

 

 

 



GEBRUIKERS MENU 

Klik op 'Uw gegevens' binnen het gebruikersmenu. U kunt hier uw wachtwoord wijzigen. Klik na het 
wijzigen van het wachtwoord op 'Opslaan'.  

 

                 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MIJN TEAM 

Klik op de naam van uw team (Nederlands Elftal) onder 'MIJN TEAM'. In het beeld verschijnt de 
voorpagina van het team, waarop de algemene informatie voor zover bekend te zien is.  Daarnaast 
worden in het menu de verschillende teamopties die u zelf kunt beheren getoond. Dit zijn: 

 Bewerk team 
 Spelers 
 Wedstrijden 
 Stand 
 Stuur bericht 

 

 
 

Bewerk team 

Onder de optie 'Bewerk team' vermeld u de tijdstippen waarop u met uw team vóór aanvang van thuis- 
en uitwedstrijden wilt verzamelen. Ook kunt u hier de teamfoto op de teampagina plaatsen. Let op, alleen 
het *.JPG bestandsformaat is toegestaan. Klik op 'Bladeren' om het bestand van uw lokale PC te 
verzenden. 

Eventuele opmerkingen/notities kunt u hier ook vermelden. 

Klik op 'Opslaan' om te bevestigen. 

 

 
 



 
 

Daarmee begint de teampagina vorm te krijgen: 
 
 

 
 
 
 



Spelers 

Vervolgens voegt u de spelers van uw team toe. Klik op de link 'Spelers' in het menu 'MIJN TEAM'. Klik nu 
op de knop 'Voeg speler toe', en vermeld de gevraagde informatie. Wilt u uw team een groepsbericht 
sturen, vermeld dan in ieder geval één e-mail adres. Wilt u wedstrijdformulier-etiketten printen? Vul dan 
de KNVB relatie-nummers in. Alle informatie ingevuld? Klik op 'Opslaan' en herhaal dit voor alle spelers 
 

 
 

De informatie wordt als volgt getoond: 

 

 

 

 



Eén of meerdere spelers verwijderen doet u ook via het voorgaande scherm. Markeer een te verwijderen 
speler door eenmaal te klikken in het lege vakje vóór de naam van de speler. Klik vervolgens op de knop 
´Verwijder geselecteerde speler(s)'. U kunt meerdere spelers tegelijk selecteren en verwijderen. 

De teampagina wordt automatisch bijgewerkt met de toegevoegde spelers: 
 

 

Wedstrijden 

Dit is de centrale functionaliteit binnen de Teampagina’s. Het wedstrijdschema van uw team voor de 
komende weken wordt hier getoond. Het wedstrijdschema wordt regelmatig door de wedstrijdsecretaris 
bijgewerkt. Wijzigingen door worden dan automatisch in het overzicht voor uw team doorgevoerd. 

 

 



Afhankelijk of een wedstrijd al gespeeld is, of nog moet plaatsvinden, zijn verschillende bewerkingsopties 
mogelijk: 
 

Gespeelde wedstrijden 

Een wedstrijdverslag en -foto plaatsen start hier. Klik op het oranje potlood in de laatste kolom van de rij 
waarin de wedstrijd staat die u wilt bewerken. Het scherm 'Wedstrijd bewerken' wordt geopend. Behalve 
een opmerking (zoals: ‘beslist door penalty’s’) kan hier de uitslag ingevuld worden, en wedstrijdverslag en 
foto ingevoerd worden.  

NB 1: als u in het inlogscherm niet het vakje ‘Herinner mij’ hebt aangevinkt, is het mogelijk dat het 
systeem u na verloop van langdurige inactiviteit automatisch uitlogt. Ook het intypen van het 
wedstrijdverslag in de invoerbox wordt door het systeem als ‘inactiviteit’ herkend! 

NB2: Let er bij Copy-Pasten van het wedstrijdverslag op dat de tekst geen overdadige of onnodige opmaak 
bevat. De tekst kan hierdoor vreemd weergegeven worden. De beste optie is om te kopiëren vanuit 
Notepad (Kladblok)   
 
 

 
 



 
 

Merk in de voorgaande afbeelding op dat rij 10 en 11 uit het wedstrijdprogramma veranderd zijn: standen 
staan weergegeven, de oranje stip verklaart de aanwezigheid van een wedstrijdverslag, en de poppetjes 
symboliseren de aanwezigheid van een foto bij het verslag. 

In de website worden de verslagen en foto’s als volgt gepubliceerd: 
 

 
 

Nog te spelen wedstrijden 

Voor nog te spelen wedstrijden kunnen alternatieve aanwezig-tijden en specifieke opmerkingen worden 
ingevoerd. Daarnaast kan voor de spelers aangegeven worden of zij aanwezig/afwezig/wissel staan. Deze 
informatie is de basis voor de wedstrijdformulier-stickers welke in het submenu ‘Wedstrijden’ geprint 
kunnen worden. Klik hiervoor op het printer-icoontje achter de betreffende wedstrijd. Lege etiketten zijn 
te bestellen op www.mijnclub.nu  
 



 

 

Een voorbeeld van een wedstrijdformulier-sticker 

 

 
 
 
 



 
 
 

Stuur bericht 

Via de menuoptie 'Stuur bericht' kunt u in één keer alle vermelde spelers per mail informeren. Selecteer 
de ontvangers door éénmaal te klikken in het vakje vóór de spelersnaam. Geef aan of u een kopie van het 
bericht op uw eigen e-mail adres wenst te ontvangen. 

Vermeld het onderwerp en de tekst van uw bericht. Klaar? Druk op 'Verstuur' en uw bericht wordt 
verzonden. 

NB: het is mogelijk om twee email-adressen aan één speler te koppelen. Dit kan bijvoorbeeld uitkomst 
bieden als om gescheiden ouders van een jeugdspeler allebei te bereiken. 
 

  
 



TOTAALOVERZICHT 

Alle informatie uit de teampagina’s is de basis voor de teampagina’s welke in de website van uw 
voetbalclub geïntegreerd kunnen worden. In de standaardweergave ziet dat er dan als volgt uit: 
 
 

 
 
 


